
FECHA TRÁMITE ENTIDAD

TRAMITES IMPORTANTES
FECHAS DE

Entrega de estados financieros y
estados de activos

según RE-0038-IE-2021 
(requerimientos regulatorios) 

Una vez que este
auditado la información

Enviar al correo
estaciones@aresep.go.cr

Reporte de quejas y denuncias.

28 de febrero
Reporte de

Comisión de Salud Ocupacional,
inscrita. (10 o más empleados) 

Cada 6 meses Limpieza de trampas 
de aguas oleaginosas. Mantener registro en bitácora.

Cada 6 meses
Reporte operacional
(aguas oleaginosas).

Requiere certificado. 

 Cada 6 meses
*Este proceso se realiza

previo al análisis de laboratorio.  
Limpieza de tanques. Mantener registro en bitácora.

Mantener vigente
la calibración por el

método volumétrico.
(”Serafineo”) 

Verificación periódica
de dispensadores.

(Todos los días)
Mantener registro en bitácora.

Antes del
15 de febrero

Antes del
15 de agosto

Consejo de
Salud Ocupacional

Cada 6 meses
*Revisar mes de 

entrega por provincia* 

Certificados de análisis de
calidad, cantidad y comprobación
volumétrica, luego de limpieza de

tanques por un laboratorio acreditado.
(Pruebas pagadas)

Los certificados de análisis
deberán ser remitidos por parte

del laboratorio acreditado al correo
estaciones@aresep.go.cr  

Cada 2 años

Inspección de Bomberos de CR.
(Evaluación del nivel de riesgo
e incendio y seguridad humana

de las instalaciones.) 

La evaluación debe ser remitida
por parte de la estación al correo

estaciones@aresep.go.cr 
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FECHAS DE

Actividad permanente Consecución o seguimiento del
Plan de Gestión Ambiental.

Mantener registro en bitácora.

Cada 2 años
Renovación Plan de Seguridad

Ocupacional, Plan de Emergencias
y Plan de Gestión Ambiental 

Tenerlo en la empresa,
podrá ser solicitadopor el

Ministerio de Salud y
Bomberos de CR. 

Cada 2 años

Capacitaciones de
Prevención de Riesgos en
Estaciones de Servicio y

Uso de Extintores 

Mantener registro en
estación de servicio, podría

ser solicitada por
Bomberos de CR. 

Cada 5 años Certificación UVIE

Cada 5 años Permiso Sanitario
de funcionamiento

Cada 12 años
Prueba hidrostática para

extintores de polvo
químico (PQ) 

Historial de pruebas
hidrostáticas interna

de la estación

Lapso según
aseguradora. Póliza de Riesgos del Trabajo

 Indispensable para renovar
permiso con MINAE. 

Lapso según
aseguradora. Póliza de Responsabilidad Civil  Indispensable para renovar

permiso con MINAE. 

Mensualmente
Prueba de lámparas de emergencia

por 30 segundos

 Tenerlo en bitácora para
verificación por parte de

Bomberos de CR.

 Tenerlo en bitácora para
verificación por parte de

Bomberos de CR.

Semanal (Parte externa)
Mensual (Parte interna)

Mantenimiento

Inspección de dispensadores

Cada vez que
se requiera

Cambio de mangueras
y pistolas de surtidores

o dispensadores.
Mantener registro en bitácora.


